	备案信息填写规范说明

	栏目
	事项说明
	例举

	主体信息
	一、主办单位必须是个人姓名或者单位名称(以有效证件上名称为准)。不要用简称、昵称、某某网或者在主办单位名称后面加数字或者英文字母，也不要用繁体字或者英文名称
	如主办单位性质为企业、团体、事业单位、政府机关等,则主办单位名称请如实填写其相应名称；个人的应填写个人真实姓名。

	
	二、主办单位名称和性质必须一致
	如主办单位性质为企业的，则主办单位名称、主办单位有效证件均按企业工商营业执照上登记的信息填写。个人的不能填写公司或事业单位、网站负责人或联系人身份证号码不能显示为未成年人等

	
	三、当主体性质为个人时，需在主体备注中承诺“本人承诺本网站是个人网站，未含企业、单位等非个人网站的信息，一旦超出备案项目提供服务的，愿承担关闭网站并注销备案（列黑名单）等相应处理。”
	

	
	四、主办单位有效证件类型与证件号码必须一致,证件号码不要加增加多余字符
	

	
	五、主办单位所属地必须为广东省
	如北京XXX公司为错误;如个人性质但证件住所地址非广东省内，须提供“广东省居住证”

	
	六、办公电话、手机必须为广东号码（办公电话为广东区号-XXX；手机为省内号码）
	　

	
	七、通信地址必须详细准确
	如实填写您在“所在地”辖内住所的详细通信地址; 并按照备案系统格式要求，详细填写到街道、门牌及楼层房号或信箱。

	网站信息
	八、主办单位性质和网站性质必须一致
	如主办单位为个人，网站名称不得为公司

	
	九、主办单位名称和网站名称、网站服务内容要对应
	　

	
	十、网站域名填写要规范，域名所有人信息与备案主办单位名称须一致。
	如一般不要填写IP地址（除非没有网址，直接通过IP地址访问）

	
	十一、网站服务内容选根据实际情况选择对应分类。网站服务内容选择“其他”的，请在网站备注栏中对网站内容加以简要说明
	　

	
	十二、如果网站有多个，请确认是否为同一个主体所主办
	分别属于不同的主体单位，请按各对应的主体单位逐一备案

	
	十三、如同一主体下网站多个，不同的网站请单独增加，不同网站不要填写在一个网站名下
	

	
	十四、网站名称命名要规范，以中文为基本语言，能简单反映网站实际情况。
	如申请备案的网站使用“中国”、“中央”、“国家”等“国”字头网站名称的信息，请网站主办单位提供国家主管部门有关书面批准文件；接入商对其书面批准文件进行核实，符合要求的，予以备案，否则不予备案

	
	十五、首页网址填写要规范
	如“www.域名.后缀”；二级域名（如mail.域名.后缀）或主域名（域名.后缀）

	
	十六、服务器放置地点要准确填写
	如服务器分别在不同的接入服务商，应分别填写多个接入信息；如涉多个IP，请填写齐全；虚拟主机不得填成主机托管

	前置审批
	十七、如有前置审批，请到相关部门办理手续
	如文化、出版、教育、新闻、卫生、医疗保健、广播电视节日、药品和医疗器械等 

	核验单
	十八、根据工信部《关于网站备案信息真实性核验工作方案》的要求，请各接入服务商对网站备案信息进行真实性核验，并将《网站备案信息真实性核验单》（以下简称核验单）以原件，双方接入合同，域名注册证书、组织机构代码证工商营业执照、网站负责人身份证以复印件，网站负责人单位授权书、网站建设方案书以原件，照片以打印件，快递方式提供给我局核查。说明：1、核验单必须填报完整，包括核实内容部分、双方签字（盖章）及日期等且不得涂改；2、个人网站的承诺书请手写至核验单；3、邮寄地址：510080 广州市执信南路3号710室 （请各接入服务商先集中提交已编号的核验单，收到我局告知后，再将此批网站信息批量提交备案）
	说明：1、非个人性质且网站负责人非单位法定代表人时，须提供加盖单位公章的授权书；2、个人备案前缀不相同的域名数超4个或单位超过31个时须提供每个域名的网站建设方案书；3、个人网站承诺书范本（手写至核验单）：“本人已履行网站备案信息当面核验手续，承认网站备案信息和核验记录真实有效，承诺本网站是个人网站，未含企业、单位等非个人网站的信息，承诺网站备案信息一旦发生变更，将及时进行更新，填报虚假备案信息、未履行备案变更手续、超出备案项目提供服务的，愿承担关闭网站并注销备案（列黑名单）等相应处理。”

	其他注意事项
	十九、根据《非经营性互联网信息服务备案管理办法》、《关于建立境内违法互联网站黑名单管理制度的通知》、《备案信息填报真实性和规范性的有关要求》等规定，填报虚假备案信息的，未履行备案变更手续、超出备案项目提供服务的，由住所所在地省通信管理局关闭网站并注销备案（列黑名单）
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